自考助学本科各教学环节办事流程
一、课程报考事宜
1.课程报考时间：上半年为2月底或3月初；下半年为8月底或9月初。
2.课程报考及成绩查询网站：http://zkwb.heao.gov.cn（河南省高等教育自学考试考试服务平台）。

二、准考证补办事宜
准考证是考生参加各类考试的重要凭证，领取准考证后，必须注意妥善保管，防止丢失，以备考试、查分、领取合格证用。如果考前不慎丢失，可以在规定的时间内到各地自考办补办。

　　1、补办时间：3月初或9月初
     2、补准考证补办所需证件：考生身份证原件及准考证号
     3、补办地点：
       二七区：政通路二十二中隔壁，0371－66969803
            中原区：计划路10号中原区教育局院内，0371－67654945。

            金水区：文化路28号金水区教育局院内，0371－63612769。

            上街区：上街区新建街区政府招待所院内，0371－68932886。

            管城区：东大街41号管城区教育局院内，0371－66340989。

            惠济区：清华园路与北四环交叉口（惠济区政府北边 ），0371－63650288。
考生如考前丢失准考证，来不及办理新准考证，可与考前一天及考试期间到郑州市自考办办理临时准考证，郑州市招办地址中原西路182号附1号，联系电话0371－67882020。
      若考试期间考生丢失准考证，可先拿身份证和座号通知单先进场考试，让家人或朋友到市自考办补办临时准考证，本场考试结束前送到考场。
三、证书课程报考事宜
1.会计、工商企业管理、市场营销、食品科学与工程、工商管理专业《管理系统中的计算机应用》课程的理论和实践，该课程通过报考计算机NIT相应模块考试，取得该模块NIT证书。即可自行携带自考准考证和NIT证书前往郑州市就近的区招办办理相应课程理论免考手续，理论课程免考办理时间为3月初和9月初。实践课程免考时间及地点需提前联系相关主考院校，联系电话见附件。证书考试报考联系人曹老师，联系电话13838387526；

2.市场营销专业的《国际贸易理论与实务》、《市场营销策划》证书课程，由中国商业联合会全国营销专业资格考试办公室下属机构负责集体报名，河南财经政法大学组织考试。证书考试报考联系人王老师，联系电话13137721622；

3.艺术设计专业的《标志设计》、《平面广告设计》、《包装设计》、《企业形象设计》课程，该课程为商业美术设计师资格证书课程，商业美术设计师资格证书实行单独考试，由全国商业美术设计师考评专业委员会下属机构负责集体报名。证书考试报考联系人朱老师，联系电话13939006524、13333829981。
四、毕业论文（设计）答辩事宜
    1. 河南财经政法大学相关自考专业毕业论文（设计）答辩要求：

每年3月和9月中旬去财大文南校区办公楼一楼申请相关专业的毕业论文答辩事宜，需携带身份证、准考证、专科毕业证、助学本科成绩单，学校地址为文化路和东风路向南100米路西，联系人陈主任，联系电话0371-63571490。

备注：也可关注河南财经政法大学成人教育学院网站（http://cjy.huel.edu.cn/index.htm）
2. 郑州大学相关自考专业毕业论文（设计）答辩要求：
请关注郑州大学自考网站（http://222.22.32.206/zkb/index.aspx），或联系郑州大学办公电话（附件）咨询相关毕业论文（设计）答辩事宜。
3. 河南科技大学相关自考专业毕业论文（设计）答辩要求：
每年实践环节考核报名时间为3月和9月初，及时关注河南科技大学继续教育学院网站（http://jxjy.haust.edu.cn/），并下载自学考试实践环节考核报名表。填好后发送到相应专业主考学院联系人的电子信箱，并且电话联系主管老师，以确定实践环节考核的具体时间地点。      

       有关说明：考生完成了考试计划规定的笔试课以后，方可持《课程合格证书》和《准考证》到主考学校报名参加实践性课程的考核，实践环节考核前要确认报考信息表上的准考证号、姓名、报考课程代码是否正确，并签字确认。

4. 河南工业大学、信阳师范学院、中原工学院、解放军信息工程大学的自考专业毕业论文（设计）答辩事宜需联系相关主考院校，联系电话见附件。
五、毕业证办理事宜
1、毕业条件：参加高等教育自学考试助学专业的考生，具备下列条件的可申请毕业，办理自学考试毕业证书。

①考完本专业考试计划所规定的理论课程并考试成绩合格；

②完成该专业所规定的实践环节课程考核，并取得合格成绩。
2、办理时间：符合毕业后电话咨询郑州市就近的相关区招办。
3、毕业手续

考生根据专业考试计划自行判断并申请毕业，符合毕业的考生在规定时间前往郑州市各区招办申请办理本科毕业手续。

备注：考生办理毕业手续须持本人身份证、准考证、专科毕业证及学信网下载的《教育部学历证书电子注册备案表》。
4、办理地点：
       二七区：政通路二十二中隔壁，0371－66969803
            中原区：计划路10号中原区教育局院内，0371－67654945。

            金水区：文化路28号金水区教育局院内，0371－63612769。

            管城区：东大街41号管城区教育局院内，0371－66340989。

            惠济区：清华园路与北四环交叉口（惠济区政府北边），0371－63650288。
五、学位外语报考及学位证申报事宜需联系主考院校，联系电话见附件。
附件：

	高等教育自学考试主考院校名单

	序号
	单位
	地址
	联系电话

	1
	郑州大学
	郑州市大学路75号
	0371-67763131 67763295

	2
	河南财经政法大学
	郑州市文化路82号
	0371-63571490

	3
	河南科技大学
	洛阳市涧西区安徽路6号
	0379-64916657 64810282

	4
	信息工程大学
	郑州市俭学街和信息学院路交叉口
	0371-81631279

	5
	河南工业大学
	郑州市嵩山路
	0371-67756901

	6
	中原工学院
	郑州市中原中路41号
	0371-67698075

	7
	信阳师范学院
	信阳市浉河区南湖路237号
	0376-6392808


六、自学考试毕业证明书补办流程

    根据教育部《关于高等教育自学考试考籍管理工作规定》的相关内容，高等教育自学考试毕业证书遗失、损毁，不予补发原毕业证书，可补办毕业证明书。毕业证明书具有与毕业证书同等的效力。 
补办毕业证明书流程如下：

1.毕业证书丢失后，考生应在省辖市及以上级别党政机关报刊登毕业证遗失声明。遗失声明格式如下：

河南省高等教育自学考试毕业生×××，毕业证书遗失，证书编号：×××，声明作废。

2.遗失声明刊登后，考生须携带下列材料，到省考办填写《补办毕业证明书申请表》，等待审核。

（1）刊登遗失声明的报纸

（2）毕业生登记表原件（或复印件加盖档案保管部门印章）

（3）身份证及其复印件

（4）两寸免冠照片一张

3.经省考办核实无误后，可补发毕业证明书。

4.省考办每周三接受补办《毕业证明书》申请，其他时间不接受申请,审核办理时间为两个工作日。

特别提醒:每年上下半年办理毕业手续期间（5月底和11月底）及高招录取期间暂停办理《毕业证明书》，请您合理安排时间。

七、自学考试毕业生登记表证明办理流程
根据教育部《关于高等教育自学考试考籍管理工作规定》的相关内容，高等教育自学考试毕业生登记表遗失、损毁，不予补发原表，可依据具体情况出具相关证明。
具体办理流程如下：

1.《毕业生登记表》遗失的考生，须携带下列证件：

（1）毕业证书原件及复印件

（2）身份证原件及复印件。

2.经省考办核实无误后，可出具相关证明。

3.省考办每周三接受出具《毕业生登记表》证明的申请，其他时间不接受申请，办理时间为两个工作日。

 特别提醒:每年上下半年办理毕业手续期间（5月底和11月底）及高招录取期间暂停办理，请您合理安排时间。
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