教务通知2014049：

关于开展新进教师教案检查的通知

各院（系、部）：

教案是教师组织课堂教学活动的重要依据，是提高教学质量和课堂教学效果的基本保障，是本科教学工作合格评估专家听课考察的一项重要内容。为规范教学行为，加强教学常规管理，经研究决定在全校范围内开展新进教师教案检查工作。现将有关事项通知如下：

一、检查对象

上学期（2013年8月—2014年6月）以来新进教师教案。
二、检查内容

任课教师有无教案；教案更新是否及时；教案内容是否齐全；教案设计是否合理；教案编写是否规范。

三、检查方式

各院（系、部）督导办要充分行使检查督促职能，要对上学期以来所有新进教师教案进行检查，校督导办公室和教务处将对各院（系、部）部分新进教师教案进行抽查。

四、检查时间

各院（系、部）检查时间为6月12日—6月20日，督导办公室和教务处检查时间另行通知。

五、检查要求
1.各院（系、部）要高度重视教案检查工作，本着实事求是的原则开展新进教师教案的检查、评分、小结工作。

2.各部门要在6月20日下午16点前将本部门评价汇总表、自查小结（含检查基本情况、成绩及存在主要问题、下一步整改措施等）、教师教案交到教务处。

六、检查总结

校督导办公室和教务处将对检查结果以教学工作简报形式通报全校。
教务处

                                       2014年6月12日
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附件1          郑州科技学院教师教案评价表

	课程名称
	
	学时
	
	课程
性质
	必修
	

	
	
	
	
	
	选修
	

	授课教师
	
	职称
	
	授课班级
	

	评价基元
	评  价  要  素
	内  涵  说  明
	分

值
	评价等级及得分

	
	
	
	
	A
	B
	C
	D

	
	
	
	
	1
	0.8
	0.6
	0.4

	教案

基本

内容

35%
	01
	教学目的
	根据课程大纲要求，教学目的明确
	5
	
	
	
	

	
	02
	教学内容、知识点
	教学内容丰富，重点难点突出
	10
	
	
	
	

	
	03
	教学方法与手段
	教学方法：讨论、启发、探究、辩论、

          难点突破等

教学手段：挂图、模型、实物、录像、

          多媒体等
	5
	
	
	
	

	
	04
	教学过程
	思考、讨论、作业、实验、复习、答疑、考核等环节的要求完整，衔接紧密
	10
	
	
	
	

	
	05
	参考书目
	参考书目齐备，选择内容恰当
	5
	
	
	
	

	教案

设计

40%
	06
	总体设计
	按照基本内容的具体要求，对课程教学的总体设计思路清晰，能体现知识、能力、创新教育等
	10
	
	
	
	

	
	07
	章节设计
	教学内容、方法和要求设计科学、合理
	10
	
	
	
	

	
	08
	课堂设计
	教学要求、内容、方法和手段明确，教学过程符合教学规律
	20
	
	
	
	

	教案

编写

25%
	09
	格  式
	编写格式规范，内容完整，条理清楚，层次分明，教案设计符合要求
	15
	
	
	
	

	
	10
	效  果
	教案誊写认真、清晰或打印成册
	10
	
	
	
	

	特  色
	教案整体设计和编写有风格、有特色、有创意
	10
	
	
	
	

	存在主要问题与不足：

	特色体现：

	得    分
	
	等  级
	


说明：

1．等级分为优秀、良好、合格和不合格。总分≥85分且无D项得分为优秀；70≤总分＜85且只有1项D得分为良好；60≤总分＜70或总分≥70不符合优秀、良好标准的为合格；总分＜60或有4个D项得分的为不合格。无教案或教案没有更新的定为不合格。
2．“特色”为参考项目，不计入总分；“优秀”教案必须有特色加分。

附件2       郑州科技学院教师教案评价汇总表

               院（系、部）                            年     月     日
	序号
	教师姓名
	任教课程
	任教班级
	有无教案
	评价等级

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


